SWiSS power engineering Widap

Die Widap AG zahlt zu den fihrenden Anbietern kundenspezifischer Leistungswiderstande und Lastbanke.
Unsere besondere Starke liegt im Engineering und in der Entwicklung innovativer Losungen in den Bereichen
Widerstands- und Bahntechnik, Netzqualitat und Energiemanagement.

In den Bereichen Leistungswiderstdnde und Bahntechnik entwickeln wir fir namhafte internationale Kunden aus
Industrie und Bahnsektor individuelle L6sungen — darunter Widerstandskombinationen, Bremswiderstande und
Heizsysteme flr Schienenfahrzeuge.

Als international tatiges KMU mit Hauptsitz in der Schweiz und Niederlassungen in Deutschland und Italien
beschéaftigen wir rund 100 Mitarbeitende. Wir bieten ein innovatives, abwechslungsreiches Arbeitsumfeld, in dem
Sie aktiv mitgestalten und den Erfolg lhrer Arbeit unmittelbar erleben kénnen.

Sachbearbeiter /-in Auftragsabwicklung 80 - 100% (m/w/d)

Arbeitsort: 3185 Schmitten
Ab: Ab sofort oder nach Vereinbarung
Aufgaben

e Administrative Abwicklung der Auftrage von Einkauf, Produktion bis hin zur Lieferung und Verrechnung
o Erstellung von Bestellungen, Angeboten, Auftragsbestatigungen und Ausgangsrechnungen im ERP

e Erstellung von Kundenrechnungen

e Einbuchen von Eingangsrechnungen

e Terminabklarungen mit Kunden und Lieferanten

e Betreuung der Telefonzentrale

e Enger Austausch mit der Entwicklungsabteilung und den technischen Vertriebsmitarbeitenden

Anforderungsprofil

e Sie verfugen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

e Sie verflgen Uber einige Jahre Erfahrung im Baro im B2B- und KMU-Umfeld

e |hre Muttersprache ist Deutsch und Sie haben gute Kenntnisse in Englisch

e Sie verfugen Uber solide MS-Office und ERP-Anwenderkenntnisse

e Sie haben eine hohe Kundenorientierung, ein sicheres Auftreten, sind kommunikativ und teamorientiert
e Sie verflgen Uber eine strukturierte und selbststandige Arbeitsweise mit organisatorischem Geschick

Wir bieten

Eine abwechslungsreiche und herausfordernde Tatigkeit

Ein offenes, freundliches und familiares Arbeitsklima in einem dynamischen und motivierten Umfeld

Ein innovatives, zukunftsorientiertes Unternehmen mit attraktiven Anstellungsbedingungen

Zentraler Standort mit gutem Anschluss an die Offentlichen Verkehrsmittel und kostenlosen Parkplatzen

Fihlen Sie sich angesprochen?

Wir freuen uns Uber Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen, welche Sie uns online auf
http://www.widap.ch/karriere oder hr@widap.ch zustellen.
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